
**หมายเหตุ   กรุณาแนบเอกสารเชิญทําสญัญา ซื้อ/จ้าง ** 
 

 

  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                                                 โทร.  
ที่      วันที่          
เรื่อง   ชําระเงินค้ําประกันสัญญาซื้อขาย/จ้าง 

เรียน   ผู้อํานวยกองคลัง 

           ตามท่ีคณะ/สํานัก/สถาบัน ...................................................................................................... 

ได้เชิญบริษัท/ห้างร้าน ................................................................................................มาทําสัญญาซื้อขาย/จ้าง 

กับคณะ/สํานัก/สถาบัน.....................................................................................................................................

ในการ ซื้อขาย/จ้าง............................................................................................จํานวน..........................รายการ

จํานวนเงินตามสัญญา.......................................บาท  (......................................................................................)

โดยมีเงินประกันสัญญา.....................................บาท  (......................................................................................) 

 ทั้งน้ีบริษัท/ห้างร้าน............................................................................................................. 

ขอนําส่ง 
 

จํานวนเงิน................................บาท (..............................................................................)                     

มา ชําระ กับทางกองคลั ง เ พ่ือ เ ป็น  หลักประ กันสัญญาดังกล่ าว โดยแนบหนังสื อ เ ชิญทํ าสัญญา                     

ซื้อขาย/จ้างมาพร้อมน้ี 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

 ลงช่ือ............................................................................... 

                                           (..........................................................................) 

                                                       ตําแหน่ง....................................................................... 

 

เงินสด เช็คที่ธนาคารเซ็นสั่งทํา/ แคชเชียร์เช็ค พันธบัตรรฐับาลไทย 


