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Google Classroom คืออะไร 

           Classroom เป็นบริการส าหรับ Google Apps for Education ซึ่งเป็นชุดเครื่องมือที่มีประสิทธิภาพ  

อีกทั้งช่วยประหยัดเวลา และทรัพยากรทางด้านกระดาษ ไม่ว่าจะอยู่ที่ได้นั้นผู้เรียนสามารถเข้าเรียนได้ โดยไม่ต้อง

เดินทางมายังสถานศึกษา ผู้สอนสามารถสร้างและเก็บบทเรียนได้อย่างสะดวกและรวดเร็ว ยังสามารถน าผล

คะแนนออกมาในรูปแบบของ CSV ที่สามารถแสดงความเห็น พร้อมให้คะแนนผู้เรียนอย่างรวดเร็ว 

1. ขั้นตอนการเข้า Google Classroom 

1) เปิดเบราเซอร์พิมพ์ “http://classroom.google.com” 

 

 

 

2) กรอก Username ให้เรียบร้อย เช่น Username : ชื่อ.นามสกุลตัวแรก@mail.rmutk.ac.th  

แล้วคลิกท่ีปุ่ม “Next” 

 

  

mailto:ชื่อ.นามสกุลตัวแรก@mail.rmutk.ac.th%20แล้ว
mailto:ชื่อ.นามสกุลตัวแรก@mail.rmutk.ac.th%20แล้ว
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3) กรอก Password เช่น Password : xxxxxxxx เป็นต้น แล้วคลิกปุ่ม “Next” 

หมายเหตุ : ให้ใช้รหัสผ่านเข้าใช้งานอีเมล์ Google 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) จะปรากฎหน้าให้เลือกบทบาท ให้ท าการคลิกท่ีปุ่ม “I’M A TEACHER” เพ่ือเป็นอาจารย์ 
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5) ปรากฎหน้าแรกในส่วนของ Google Classroom 

 

 

 

 

 

 

 

2. การสร้างช้ันเรียน 

1) คลิกท่ีเครื่องหมายบวก           เลือกเมนู  “Create class”  เพ่ือสร้างบทเรียน 

 

 

 

 

 

 

2) กรอกข้อมูลต่างๆ ให้เรียบร้อย ที่ประกอบไปด้วย Classroom,Section,Subject,Room โดยที่ 

- ชั้นเรียน (Class name) คือ ชื่อชั้นเรียน หรือชื่อวิชา   

- Section คือ กลุ่มเรียน หรือเวลาเรียน   

- รายละเอียด (Subject) คือ รายละเอียดสั้นๆ ของชั้นเรียน หรือวิชา 

- ห้องเรียน (Room) คือ ห้องเรียน 
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แล้วคลิกปุ่ม “Create” เพ่ือสร้างบทเรียน 

 

3.จะแสดงหน้าตาโดยรวมของ Google Classroom 
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3. การจัดการรายวิชา 

ได้แก่ การมอบหมายงาน/การบ้าน (Assignment), Quiz assignment,การสร้างค าถาม (Question), 

เนื้อหา(Material), การใช้โพสต์ร่วมจากวิชาอ่ืน (Reuse post) 

3.1. การมอบหมายงาน/การบ้าน (Assignment) 

1) คลิกท่ีปุ่ม “Classwork” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) คลิกปุ่ม “Create” แล้วไปที่ “Assignment” 
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3.ให้กรอก Title และ Instruction โดยที่  

Title คือ หัวข้อของการมอบหมายงานหรือการสั่งการบ้าน 

Instruction (optional) คือ รายละเอียดหรือค าแนะน าของการมอบหมายงานหรือการสั่งการบ้าน 

 
4.ในส่วนของการแนบไฟล์นั้น ผู้สอนสามารถท าการแนบไฟล์ต่างๆ เช่น Google Drive,ลิงค,์ไฟล์ และยูทูป เป็น

ต้น ได้ตามความต้องการของตนเอง  

 
5.การสร้างนั้นผู้สอนสามารถเพ่ิม Application จาก Google ได้ 
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6.ส่วนนี้จะเป็นส่วนที่ผู้สอนสามารถก าหนดว่า วิชาที่สามารถจะสร้างค าถามนั้นอยู่ในรายวิชาใด ได้คะแนนเท่าไร 

ก าหนดส่งวันไหน เป็นต้น ได้ท าการเลือกข้อมูลครบแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม “Assign” 

 

7.Assignment ที่สร้างเรียบร้อยแล้วที่สามารถแสดงได้ในภาพด่านล่าง 
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การสร้าง Quiz assignment 

1.คลิกท่ีปุ่ม “Create” และคลิกท่ี “Quiz assignment” 

 

2.ให้กรอก Title และ Instruction โดยที่  

Title คือ หัวข้อของการมอบหมายงานหรือการสั่งการบ้าน 

Instruction (optional) คือ รายละเอียดหรือค าแนะน าของการมอบหมายงานหรือการสั่งการบ้าน 

 
3.ในส่วนของการแนบไฟล์นั้น ผู้สอนสามารถท าการแนบไฟล์ต่างๆ เช่น Google Drive,ลิงค,์ไฟล์ และยูทูป เป็น

ต้น ได้ตามความต้องการของตนเอง  
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4.การสร้างนั้นผู้สอนสามารถเพ่ิม Application จาก Google ได้ 

 

5.ส่วนนี้จะเป็นส่วนที่ผู้สอนสามารถก าหนดว่า วิชาที่สามารถจะสร้างค าถามนั้นอยู่ในรายวิชาใด ได้คะแนนเท่าไร 

ก าหนดส่งวันไหน เป็นต้น ได้ท าการเลือกข้อมูลครบแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม “Assign” 
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6.Quiz Assignment ที่สร้างเรียบร้อยแล้วที่สามารถแสดงได้ในภาพด่านล่าง 

 

 

การสร้างค าถาม (Question) 

1.คลิกท่ีปุ่ม “Create” และคลิกท่ี “Quiz assignment” 

 

2.ให้กรอก Title และ Instruction โดยที่  

Title คือ หัวข้อของการมอบหมายงานหรือการสั่งการบ้าน 

Instruction (optional) คือ รายละเอียดหรือค าแนะน าของการมอบหมายงานหรือการสั่งการบ้าน 

ส่วนประเภทค าถามนั้นสามารถเลือกได้ว่าอย่างได้ค าถามแบบประเภทไหน ได้แก่ Short answer และ Multiple 

choice เป็นต้น 
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3.ท าการกรอกข้อมูลต่างๆ ให้ครบ แล้วคลิกท่ีปุ่ม “Ask” เพ่ือสร้างข้อค าถาม 

 

4.การสร้างข้อค าถามเรียบร้อย 
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การสร้างเนื้อหา (Material) 

1.คลิกท่ีปุ่ม “Create” และคลิกท่ี “Material” 

 
2.ให้กรอก Title และ Instruction โดยที่  

Title คือ ชื่อส าหรับใส่ชื่อของเนื้อหา 

Description คือ ค าอธิบาย ส าหรับใช้ใส่รายละเอียดของเนื้อหา หรือกิจกรรม 

 
3.ท าการกรอกข้อมูลต่างๆ ให้ครบ แล้วคลิกท่ีปุ่ม “Post” เพ่ือสร้างข้อค าถาม 

 

4.ส่วนเนื้อหาได้ท าการสร้างเรียบร้อย 
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การใช้โพสต์ซ้ า (Reuse post) 

1.คลิกท่ีปุ่ม “Create” และคลิกท่ี “Reuse post” 

  
  2.เลือก classs ที่ต้องการน าโพสต์ซ้ ามาใช้ 

 
3.เลือกโพสต์ที่เราต้องการกลับมาโพสต์ซ้ า เมื่อเลือกได้แล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม “REUSE” 
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4.ปรากฎค าถามที่เราได้เลือก ดังภาพ สามารถท าการปรับเปลี่ยนหัวข้อของค าถาม หรือรายละเอียดต่างๆ ได้ 

 
5.คลิกปุ่ม “Ask” ด้านขวามือบน 

 
6.เมื่อคลิกปุ่ม “Ask” เรียบร้อยแล้ว จะปรากฎค าถามแสดงที่หน้าจอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

15                                                              คูม่ือการใช้งาน Google Classroom   ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

การเพิ่มผู้เรียนเข้าชั้นเรียน       

1.คลิกที่ปุ่ม “People”                                  

                                                  
2. ผู้สอนนั้นสามารถน ารหัสเข้าชั้นเรียน หรือ Class Code ให้แก่ผู้เรียนได้ เพ่ือจะได้ท าการเข้าเรียนในรายวิชา 

นั้นได ้เช่น รหัสเข้าชั้นเรียนนี้ คือ Iqd3y73 เป็นต้น 

           
3.หรือคลิกท่ี “Invite students” เพ่ือเชิญผู้เรียนเข้าเรียนในรายวิชา          

   
4.ให้ท าการพิมพ์ชื่อหรืออีเมล์เข้าไป แล้วคลิกที่ปุ่ม “Invite”                                                                                                   
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5.รายชื่อของผู้เรียนที่ได้ท าการเพิ่มจะปรากฎดังด้านล่าง 
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การให้คะแนน 

1.คลิกท่ีปุ่ม “Mark” และคลิกชื่อผู้เรียนที่ต้องการให้คะแนน 

 
2.จะปรากฎหน้าจอที่ผู้เรียนได้ส่งค าตอบเข้าดังภาพ 

 
3.คลิกที่ “View Details” 

 

4.ค าตอบที่ผู้เรียนส่งมาจะอยู่ฝั่งขวา โดยผู้สอนสามารถพิมพ์คอมเม้นต์เข้าไปได้ 
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5.ส่วนการให้คะแนนนั้น จะอยู่ทางด้านฝั่งซ้าย โดยผู้สอนสามารถกรอกคะแนนที่ต้องการให้แก่ผู้เรียน 

 

 

การส่งงานคืนผู้เรียน 

1.เลือกชื่อของผู้เรียนที่ตรวจงาน  และใส่คะแนนให้เสร็จเรียบร้อยแล้ว

 
2.คลิกท่ีปุ่ม “Return” เพ่ือส่งผลการตรวจและผลคะแนนแก่ผู้เรียน 
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การแก้ไขคะแนน 

1.คลิกท่ีปุ่ม “Marks” 

   
2.ให้เลือกงานที่ผู้สอนได้สั่งงานผู้เรียนไว้ โดยสามารถกรอกคะแนนใหม่เข้าไปได้ 
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การส่งออกคะแนนเป็นไฟล์ CSV 

1.คลิกที่ปุ่ม “Stream” พร้อมเลือกงานที่ต้องการดาวน์โหลดไฟล์ 

 
2.คลิกตรงเครื่องหมายฟันเฟือง ทางด้านขวามือ 
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3.จากภาพจะมี 3 ปุ่มให้เลือก ได้แก่ 

- Copy all mark to Google Sheets : คัดลอกคะแนนทั้งหมดไปที่ Google Sheets 

- Download all marks as CSV : ดาวนโ์หลดคะแนนทั้งหมดเป็น CSV   

- Download these marks as CSV : ดาวน์โหลดคะแนนที่เลือกเป็น CSV 

สามารถเลือกได้ตามความต้องการของผู้สอนว่าอยากจะดึงคะแนนออกมาในรูปแบบไหน จากภาพนั้นจะท าการ

เลือกคัดลอกคะแนนทั้งหมดไปที่ Google Sheets 

 
4.คะแนนที่ดาวน์โหลดออกมาปรากฎดังภาพ 
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การส่งอีเมลถึงนักศึกษา 

1.คลิกท่ีปุ่ม “Stream” พร้อมเลือกข้อค าถามที่ต้องการส่งอีเมล์ 

 
2.เลือกชื่อผู้เรียนที่ต้องการส่งอีเมล์ 
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3.คลิกท่ีปุ่ม “จดหมาย” ระบบจะพาไปที่ GMail เพ่ือส่งอีเมลถึงเรียนที่ต้องการส่งถึง 
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ส่วนของนักศึกษา 

1.เข้าไปที่ “www.google.com” แล้วกรอกอีเมล์ Google ของนักศึกษา กรณีของนักศึกษานั้น username และ 

Password สามารถเข้าได้ดังนี้  

           Username : รหัสนกัศึกษาไม่มีขีด@mail.rmutk.ac.th 

          Password : รหัสนักศึกษาไม่มีขีด  

แล้วคลิกท่ีปุ่ม “Next” 

 

2.ให้กรอกรหัสผ่าน เมื่อกรอกเรียบร้อยแล้ว คลิกที่ปุ่ม “Next” 

 

http://www.google.com/
mailto:รหัสนักศึกษาไม่มีขีด@mail.rmutk.ac.th
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3.ปรากฎหน้าของ Google Classroom ในส่วนของนักศึกษา แล้วคลิกท่ีปุ่ม “CONTINUE” 

 
4.คลิกท่ีปุ่ม “I’m a student” 
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5.จะปรากฎห้องเรียนที่ผู้สอนได้ท าการเพ่ิมเข้าไปโดยนักศึกษา สามารถจะเข้าเรียนโดยขอรหัสรายวิชาได้จาก

ผู้สอน หรือให้ผู้สอนเพ่ิมรายชื่อเข้าเรียนไปภายในระบบ จากกรณีนี้เป็นการเพ่ิมผู้เรียนโดยผู้สอนเป็นคนเพิ่ม 

นักศึกษาจะสามารถเข้าเรียนในรายวิชานี้ได้ ท าการคลิกท่ีปุ่ม “Join” เพ่ือเข้าเรียนในรายวิชานี้ 

 

 

6.จะปรากฎหน้าดังภาพ แสดงให้เห็นว่าได้เข้ามาเรียนในรายวิชานี้แล้ว 
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การส่งงาน 

1.ให้นักศึกษาคลิกเลือกการบ้านที่ผู้สอนได้สร้างเข้ามา 

 
2.สามารถส่งค าตอบทางด้านขวามือ ตรง Your answer พร้อมกรอกค าตอบเข้าไปแล้วคลิกที่ปุ่ม “Hand in” 

 
3.คลิกท่ีปุ่ม “Hand in” 

 
4.ถ้าส่งการบ้านแล้วหน้าจอ จะแสดงได้ดังภาพ 
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