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1 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 
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2 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

ดาวน์โหลดโปรแกรม และทําการติดตั้ง 
1. ไปท่ี https://www.webex.com/downloads.html/ 

 
2. เลือกท่ี Download For Windows 
3. รอ และจะไดด้งัภาพ 

 
4. ดบัเบิลคลิกท่ี ช่ือไฟลท่ี์ดาวน์โหลดมาได ้

1 

1 2 

https://www.webex.com/downloads.html/
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3 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

5. คลิกท่ี Run 

 
6. คลิกท่ี Next 

 
  

5 
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4 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

7. คลิกท่ี  I accept…  และคลิกท่ี Next 

 
8. คลิกท่ี Install 
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5 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

9. รอ 

 
10. ติดตั้งสมบูรณ์ คลิกท่ี Finish 
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6 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

การเข้าสู่ Cisco Webexในสถานะทําการขอเป็น Host 
ตวัอยา่งท่ี ทาง สวส ในสถานะท าการขอเป็น Host 

ดําดับ ช่ือ นามสกุล User Webex Pass Webex สถานะ 
99 Carit099 Rmutk carit099@mail.rmutk.ac.th P9mf]v'.=h Host 

 

1. ดับเบิลคลกิทีไ่อคอน  

 
2. ใส่ช่ืออเีมล์ทีข่องเป็นโฮสต์ เช่นcarit099@mail.rmutk.ac.th 
3. คลกิที ่Next 

1
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7 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

 
4. คลกิที ่Start Meeting และรอ 
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8 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

5. เข้าสู่การประชุม ให้คลกิที ่Start Meeting 

 
6. เข้าสู่หน้าจอการประชุม 

 
  

5
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9 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

การเชิญ ผู้อ่ืน/นักศึกษา เข้าร่วมประชุม ด้วย e-mail 
1. ไปท่ีเมนู Paticipant  
2. เลือก Invite And Remind 

 
3. ใส่อีเมลท่ี์ตอ้งการเชิญเช่น poorivat.k@mail.rmutk.ac.th 
4. คลิกท่ี Send 

 
  

1

 

2
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4

 



 

   Poorivat 
 

10 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

5. ปรากฏหนา้จอภาพ  

 

เข้าร่วมประชุม ด้วย e-mail 
1. เปิด e-mail  
2. เขา้ท่ีกล่องจดหมาย(Inbox)  
3. ดบัเบิลคลิกเมลเ์ชิญประชุม  

 
  

2

 

3
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11 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

4. เปิดกล่องจดหมาย พร้อมคลกิที ่Join meeting 

 
5. ดบัเบิลคลิกท่ี เปิด Cisco webex meeting 

 
  

4

 

5
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12 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

6. คลิกท่ี Start Meeting 

 
7. เขา้สู่ห้องประชุม 
 

 
8. เร่ิมท าการประชุม 

 
  

6
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13 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

การออกจากที่ประชุมในสถานะภาพผู้เข้าร่วมประชุม 
1. คลิกท่ี  X หรือ End or Leave Meeting 

 
2. เลือกโฮสต ์เช่น Carit099 Rmutk  

 
3. คลิกท่ี Leave Meeting 
4. ส้ินการประชุมหรือการเรียน 
  

2

 

2

 

3
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14 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

 

การเชิญ ผู้อ่ืน/นักศึกษา เข้าร่วมประชุม แบบนําลงิค์ไปวาง(Copy Meeting Link) 
1. ไปท่ีเมนู Paticipant  
2. เลือก Copy Meeting Link 

 
3. จะปรากฏ  

 
  

1

 

2
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15 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

4. เขา้สู่ห้อง/กลุ่มท่ีตอ้งการให้เขา้ร่วมการประชุม เช่นห้อง RMUTK_WebexMeeting และวางลิงค ์

 
https://meetingsapac5.webex.com/join/carit099 
5. ดบัเบิลคลิกท่ีลิงค ์
6. คลลิกท่ี open the desktop app. 

 
  

4,5

 

6

 

javascript:void(0);
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16 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

7. ดบัเบิลคลิกท่ี เปิด Cisco webex meeting 

 
8. คลิกท่ี Start Meeting 

 
9. เขา้สู่ห้องประชุม 

 

 
10. เร่ิมท าการประชุม 
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17 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

 

การประชุมออนไลน์ด้วย Cisco Webex โดยท่านอธิการบดีเป็น Host ถ้าไม่ได้ติดตั้ง 
Cisco Webex Meeting 

 
1. เปิดกลุ่มไลน์ ท่ีไดว้างลิงคไ์ว ้เช่น ท่านอธิการวางลิงค ์https://meetingsapac2.webex.com/meet/pwara2007 

 
2. ดบัเบิลคลิก ท่ี https://meetingsapac2.webex.com/meet/pwara2007 ท่ีท่านอธิการ ส่งให้ในกลุ่มไลน์ 

1,2

 

https://meetingsapac2.webex.com/meet/pwara2007
https://meetingsapac2.webex.com/meet/pwara2007
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18 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

3. เลือก ดาวน์โหลด และเลือกติดตั้ง (ในกรณีท่ีไม่ไดติ้ดตั้ง Cisco Webex Meeting)

 
 

3
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19 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

4. รอการติดตั้ง
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20 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

5. เม่ือติดตั้ง สมบูรณ์ให้เลือกท่ีเปิด/Open

 
  

5
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21 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

6. เขา้สู่ Cisco WebEx Meeting เลือกท่ี Accept

 
7. ใส่ช่ือ ซ่ึงเป็นช่ือท่ีจะปรากฏในห้องประชุม เช่น Poorivat Kampeerapaappat 

และใส่เมลข์อง มหาวิทยาลยั เช่น Poorivat.K@mail.rmutk.ac.th พร้อมกดท่ี Ok

 
 

6

 

7

 

mailto:Poorivat.K@mail.rmutk.ac.th%20พร้อม
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22 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

8. ตวัระบบ WebEx Meeting จะขออนุญาต เขา้ถึงขอ้มูลรูปภาพและวีดีโอ ของเคร่ืองโทรศพัท ์เพ่ือแชร์ใน Meeting 

 
 

9. ขอเขา้ถึงเสียง ของเคร่ืองโทรศพัท ์เพ่ือแชร์ใน Meeting 

 
10. ขอเขา้ถึงการโทรดว้ยเคร่ืองโทรศพัท ์ของเคร่ืองโทรศพัท ์เพ่ือแชร์ใน Meeting 

 

8
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23 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

11. เลือกเร่ิมตน้การเช่ือมต่อดว้ยเสียง เลือกท่ี Next

 
12. เลือกเร่ิมตน้การเช่ือมต่อดว้ยวีดีโอ เลือกท่ี Ok 

 

11
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24 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

13. เขา้สู่การประชุม ดว้ย Cisco Webex Meeting เลือกท่ี Join

 
14. ตอ้งการ เปิด/ปิด ให้เลือกท่ี 

  
15. ตอ้งการเปิด/ปิดวีดีโอ ให้เลือกท่ี 

  
  

13

 

14

 

15
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25 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

กรณทีี่เข้าด้วยมือถือ 
1. เขา้สู่ห้อง/กลุ่มท่ีตอ้งการให้เขา้ร่วมการประชุม เช่นห้อง RMUTK_WebexMeeting และวางลิงค ์

 
https://meetingsapac5.webex.com/join/carit099 

2. ดบัเบิลคลิกท่ีลิงค ์

 
3. คลิกท่ี Download  

1,2

 

3
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26 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

4. คลิกท่ี ติดตั้ง 

 
5. คลิกท่ี  ยอมรับ 

 
  

4

 

5
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27 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

6. รอการติดตั้ง 

 
7. คลิกท่ี Accept  

 
  

5
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28 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

8. คลิกท่ี Next 

 
9. คลิกท่ี Ok 

 
  

8

 

9
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29 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

10. ถา้เคร่ืองถาม ว่าจะประมวลผลดว้ยอะไรให้ตอบ webex meet 

 
11. คลิกท่ี Join 

 
  

10
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30 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

12. ถา้ข้ึนหนา้จอภาพน้ีมา แสดงว่า Host ยงัไม่อนุญาตให้ใชง้าน  

 
ตอ้งให้ Host อนุญาตก่อน 

 
 

 
โดยให้ Host คลิกท่ี Admit 

  

Admit 

Admit 
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31 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

จะไดห้นา้จอน้ี 

 
13. คลิกท่ี ใส่ ช่ือท่ีตอ้งการให้ปรากฏในห้องประชุม 
14. ใส่เมล ์
15. คลิกท่ี Ok 

 
  

14

 

13

 
15
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32 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

16. รอการเช่ือมต่อ 

 
17. เขา้สู่หนา้จอ น้ี แต่ไม่เห็นหนา้ผูเ้ขา้ประชุม ให้คลิกท่ี กลอ้งวีดีโอเพ่ือเปิดกลอ้ง 

 
  

17
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33 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

18. คลิกท่ี Start My Video 

 
19. จะปรากฏ ภาพผูเ้ขา้ร่วมประชุม 

 
20. คลิกท่ี ไมโครโฟน เพ่ือเปิดไมค ์เพ่ือผดูคุย/ประชุม 
 
การแชร์ 

18

 

18

 

20

 

20



 

   Poorivat 
 

34 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

การแชร์ 
ซ่ึงเพ่ือความสะดวกและรวดเร็วในการ Share ให้ผูใ้ชเ้ตรียมและเปิดขอ้มูลท่ีตอ้งการแชร์ไวไ้ดเ้ลย เช่น Power point , 
ไฟลต่์างๆ 

1. ไปท่ี เมนู Share หรือ คลิกท่ี  

 
2. คลิกท่ี รายการท่ีตอ้งการ แชร์ เช่น Share Content 

 
  

1

 

2
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35 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

3. เลือก ท่ีตอ้งการ เช่น 
3.1 Power Point  
3.1.1 เปิดใชง้าน Power Point 

 
3.1.2 คลิกประมวลผล/การใชง้านไดต้ามปกติ 
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36 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

3.2 ถา้ตอ้งการใช ้Word  
3.2.1 เปิดการใช ้word  

 
3.3 ถา้ตอ้งการใช ้Excel 
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37 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

3.4 ถา้ตอ้งการใช ้Web Brower 

 
4. ถา้ตอ้งการออกจากการแชร์ คลิกท่ี You’re sharing … และคลิกท่ี Stop Sharing 

 
  

4 4 
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38 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

การบันทึกการประชุม 

1. ให้คลิกท่ี  
2. ให้เลือกไดรฟ์ เช่น ไดรฟ์ E:\ 
3. ให้เลือกโฟลเดอร์ในการเก็บขอ้มูล เช่น E:\WebexMeeting (สามารถคลิกขวาและสร้างโฟลเดอร์ได)้ 
4. ให้เลือกประเภทของไฟลท่ี์จะบนัทึก (.MP4) 
5. ให้ใส่ช่ือไฟลท่ี์ตอ้งการบนัทึก เช่น เคร่ืองก าหนดมาให้เป็นเป็นช่ือโฮสตแ์ลว้ตามดว้ยวนัท่ี 

 Carit099 Rmutk's Personal Room 2020-04-15-23-12-44.mp4 
6. คลิกท่ี Save 
 

 
7. ในการบนัทึกก็จะข้ึน เวลาในการบนัทึกได ้ถา้ตอ้งการ หยดุให้คลิกท่ี Stop 

 
8. จบการบนัทึกขอ้มูล 
  

1 

2,3 

4 

5 

6 



 

   Poorivat 
 

39 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

การแสดงช่ือของ ผู้เข้าประชุม  

1. คลิกท่ี  
2. จะแสดงรายช่ือ ผูเ้ขา้ร่วมประชุม ทางดา้นซา้ยมือ 

 

3. คลิกท่ี อีกคร้ัง เป็นการยกเลิกการแสดงช่ือผูเ้ขา้ประชุม 

 
 
  

1 

3 
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40 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

การChat  

1. คลิกท่ี  
2. จะแสดงรายการ Chat  ทางดา้นซา้ยมือ  

 
3. ประเภทการ Chat  

เป็นการ Chat ทุกคน Everyone 
หรือเลือกเฉพาะผูเ้ขา้ประชุมไดโ้ดยเลือกท่ีช่ือ 

 
4. พิมพข์อ้ความท่ีตอ้งการแซท เช่น 

 
5. จะปรากฏท่ีหนา้ต่างแซท 

 
 

6. คลิกท่ี อีกคร้ัง เป็นการยกเลิกการแซท 

5 

2 

1 

3 
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41 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

 
 

การแชร์ Multimedia เช่นการแชร์  
1. เตรียม เปิดส่ิงท่ีตอ้งการแชร์ เพ่ือความรวดเร็ว 
2. คลิกท่ีเมนู Share 
3. เลือก Share Multimedia 

 
4. ใส่ช่ือ URL  พร้อมคลิกท่ี Ok 

1 

2 
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42 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

 
  

3 



 

   Poorivat 
 

43 การประชุมออนไลนด์้วย Cisco Webex 

5. จะแสดงส่ือมลัติมีเดีย 

 
6. ถา้ตอ้งการปิดให้คลิกท่ี x 

 
การเปลีย่นการเป็นโฮสต์ 

1. คลิกท่ี   Paticipants 
2. คลิกขวาท่ี ช่ือผูเ้ขา้ประชุม เลือกท่ี Change Role To และ คลิกท่ี Host 

 
  

1 

1 2 
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3. จะถามให้คลิกท่ี Ok 

 
4. จะไดใ้ห้ Poorivat เป็น Host 
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การยกมือเพ่ือขอพูด 
1. คลิกท่ีช่ือตนเอง 

2. ใหเ้ลือกท่ี Rias  

แบบมือถือ 

 

แบบบน NoteBook เลอืก Riase Hand 

 
 

 

2 
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การปิดไมค์ทั้งหมด 
1. คลิกท่ี ช่ือ โฮสต ์

2.  
3. ใหเ้ลือก Mute All(ปิดงหมด)/UnMute All (เปิดทัง้หมด) 

การปิดการประชุม 

1. คลิกท่ี   

 
หรือเมนู File  

 
2. คลิกท่ี  End Meeting 

1 

2 

1 
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3. เลือกท่ี Save Meeting File (เป็นไฟลท่ี์แซท) 
ให้คลิกท่ี Browse เพ่ือเลือกไดรฟ์/โฟลเดอร์ท่ีตอ้งการบนัทึก 

 
4. คลิกท่ี End Meeting 
5. ให้รอการบนัทึกต่างๆ  
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6. เม่ือView In Folder เพ่ือแสดง  
ไฟลท่ี์บนัทึก Record ไว ้เป็น ไฟล ์Mp4 
ไฟลท่ี์แซท จะเป็นไฟล ์.Txt 

 
7. ดบัเบิลคลิก ไฟล ์.MP4 

 
8. ดบัเบิลคลิก ไฟล ์.Txt 
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ขั้นตอนการเรียนการสอนออนไลน์ UTK Online e-Learning 
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แอปพลเิคชัน ที่ใช้สนับสนุน การเรียนการสอนออนไลน์ UTK Online e-Learning 

 

สายตรง สวส. (สํานักวทิยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ) 
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ช่องทาง สายตรง การติดต่อ ซักถาม เกีย่วกบั อนิเทอร์เน็ต ห้องสมุด 

 

 


