
คู่มือการบันทึกตารางสอน - สอบ ผ่านเว็บไซต ์

ขั้นตอนการใช้งาน การเตรียมรายวิชาเปิด 

1. ป้อนรหัสประจ าตัว และรหัสผ่าน (หากลืมรหัสประจ าตัว และรหัสผ่านกรุณาติดต่อ สวท.) 

     คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”

 
           

2. ระบุสิทธิ์เข้าใช้งานเป็น “ระบบส าหรับเจ้าหน้าที่”    คลิกปุ่ม “เลือก”  

 

 



เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอเมนูหลัก โดยมีเมนูแสดงฟังก์ชันต่างๆ ที่สามารถใช้

งานได้แสดงทางด้านซ้ายของจอภาพ  

 

เตรียมข้อมูลรายวิชาเปิด 

 การเตรียมรายวิชาเปิด ผ่านระบบ ระบบจัดตารางเรียน ตารางสอบผ่านเครือข่ายอินเตอร์เน็ต 

ประกอบด้วยข้อมูล 4 ส่วนดังนี้ 

 1. ก าหนดรุ่นกลุ่ม  

 2. ก าหนดข้อมูลอาจารย์ผู้สอน 

 3. ก าหนดตารางเรียน 

 4. ก าหนดตารางสอบ 

1. ก าหนดรุ่นกลุ่ม 

 1.1. กดปุ่ม                                               

เพ่ือเข้าสู่หน้าบันทึกเตรียมรายวิชาเปิด ซึ่งเมนูนี้จะ ปรากฏในช่วงบันทึกเตรียมรายวิชาเปิดเท่านั้น 

 



1.2 คลิกเลือก คณะ/ปีการศึกษาที่เข้า / เลือก 1 

 
1.3 เลือกกลุ่มสาขาวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.4 เลือกภาคการศึกษา  

 

 

                   

  

 

 

1.2 

1.3 

1.4 



1.5 เลือกรายวิชา  

                      

 

2. ก าหนดข้อมูลอาจารย์ผู้สอน 

2.1 หน้าจอก าหนดอาจารย์ผู้สอน คลิกเลือก “เพ่ิมอาจารย์ผู้สอน”  

 

2.2 ระบุ ล าดับ และชื่ออาจารย์ผู้สอน คลิกปุ่ม  

 

 



2.3  ระบบจะท าการดึงข้อมูลอาจารย์ มาแสดงในพ้ืนที่ของการก าหนดอาจารย์ผู้สอน หากต้องการลบ

อาจารย์ที่ไม่ต้องการ ให้คลิกที่ข้อความ  [ลบ] ในคอลัมน์ Edit ด้านหลังชื่ออาจารย์นั้นๆ  

 

3. ก าหนดตารางเรียน 

   3.1 ในหน้าก าหนดอาจารย์ผู้สอน คลิกเลือก “เพ่ิมเวลาเรียน”  

 

 

    3.2 ระบุข้อมูล ล าดับที่รายการ วัน ช่วงเวลา และห้องท่ีใช้ คลิกปุ่ม  

 

 

    3.3 ระบบจะท าการดึงข้อมูลตารางเรียน มาแสดงในพ้ืนที่ของการก าหนดตารางเรียน  

หากต้องการลบรายการที่ไม่ต้องการ ให้คลิกท่ีข้อความ [ลบ] ในคอลัมน์ Edit  

 



4. ก าหนดตารางสอบ 

  4.1 ในหน้าก าหนดอาจารย์ผู้สอน คลิกเลือก “เพ่ิมเวลาสอบ”  

 

  4.2 ระบุข้อมูล ล าดับที่รายการ ประเภทการสอบ วัน ช่วงเวลา และห้องท่ีใช้สอบ คลิกปุ่ม  

 

  4.3 ระบบจะท าการดึงข้อมูลตารางสอบ มาแสดงในพ้ืนที่ของการก าหนดตารางสอบ หากต้องการลบรายการ

ให้คลิกท่ีข้อความ  [ลบ] ในคอลัมน์ Edit  

 


