
แบบใบลาพกัผ่อน 
 

เขียนท่ี ...................................................... 
  วนัท่ี........... เดือน ............................ พ.ศ. ............... 

เร่ือง ขอลาพกัผอ่น 
เรียน ............................................... 
 

 ดว้ยขา้พเจา้  ...................................................................... ต  าแหน่ง ………..........................................
สังกดั..................................................................................................................................................................... 
มีสิทธิลาพกัผอ่นประจ าปี 10 วนัท าการ  มีวนัลาพกัผอ่นสะสม....................วนั  มีความประสงค ์ ขอลาพกัผอ่น  
ตั้งแต่วนัท่ี.........................................................ถึงวนัท่ี.........................................................มีก าหนด............วนั  
ในระหวา่งลาจะติดต่อขา้พเจา้ไดท่ี้........................................................................................................................ 
 
 
       ขอแสดงความนบัถือ 
 
        (ลงช่ือ)...................................................................... 

(นาย,นาง,นางสาว.........................................................) 
 
        สถิติการลาในปีงบประมาณน้ี    

                                   ................................................................... 
                       ................................................หวัหนา้สาขา 

 วนัท่ี............................................................ 
ลงช่ือ...................................................ผูต้รวจสอบ              .................................................หวัหนา้ภาค 
..................................................................                                วนัท่ี............................................................ 
..................................................................  
.................................................................. 
วนัท่ี............../......................./...................                  
                 ค าสัง่  

                □   อนุญาต      □   ไม่อนุญาต 
.............................................................. 
(ลงช่ือ)....................................................... 
(ต าแหน่ง)   คณบดีคณะศิลปศาสตร์ 
วนัท่ี................/..................../..................... 

ลามาแลว้ ลาคร้ังน้ี รวมเป็น 
    


